UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
INSTITUTO DE CULTURA E ARTE
CURSO DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA

MANUAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA

O Manual ora apresentado visa orientar os alunos do Curso de Publicidade e Propaganda da
Universidade Federal do Ceara no que se refere a realizagdo da Atividade Curricular obrigatoria
denominada Estagio Supervisionado em Publicidade e Propaganda, com carga horaria de 96
horas.

Justificativa:

O Estagio Supervisionado em Publicidade e Propaganda auxilia o aluno a consolidar sua formacao
profissional, permitindo a ele conhecer uma ou mais areas nas quais é possivel atuar no mercado
de trabalho. A atividade permite que o discente vivencie o cotidiano das praticas profissionais do
campo da Publicidade e Propaganda.

Objetivos

Contribuir para a formacao profissional do aluno e iniciar sua insercdo no mercado de trabalho.

Avaliacao:

A avaliacdo é feita ao final do semestre, considerando, dentre outros aspectos, o comparecimento
as reunibes marcadas pela Coordenacdo do Curso e a entrega, no periodo também estabelecido
pela Coordenacdo, da documentagdo necessaria para que seja possivel a avaliagdo do
desempenho discente ao longo do Estagio.

Sobre o funcionamento da atividade:

1. O Estagio é escolhido pelo aluno, que procura uma instituicdo ou empresa, privada ou publica,
e se candidata para ocupar um posto nas mais variadas areas da Publicidade e Propaganda
(agéncia de propaganda, assessoria de comunicagdo, organizagées ndo-governamentais, midias e
redes sociais etc.).

2. Os professores responsaveis pelo Estagio Supervisionado em Publicidade e Propaganda
organizarao duas reunides com os discentes ao longo do semestre:

2.1 Na primeira reunido, serao apresentadas as instrugdes acerca do funcionamento do
Estdgio Supervisionado. Além disso, nessa ocasido, os alunos que desejarem se matricular na
Atividade terdo acesso ao Termo de Compromisso do Estdgio Supervisionado, documento
responsavel por reger a relagdo entre (a) a Instituicdo que receberd o aluno e (b) Estagiario.

2.1.1 Somente apés a entrega deste Termo devidamente assinado na
Coordenacao do Curso, cuja data maxima sera fixada pela Coordenacdo ainda na primeira
reunido, € que sera realizada a matricula do discente em Estagio Supervisionado em Publicidade
e Propaganda.



2.2 Na segunda reunido, a ser marcada no final do semestre, os alunos compartilharao
com os demais discentes matriculados as experiéncias adquiridas ao longo do Estagio. Ainda
nessa segunda reunido, os alunos de Estagio Supervisionado em Publicidade e Propaganda
deverdo entregar a documentacdo abaixo indicada (item 4) a fim de que seja possivel concluir a
avaliacdo individual dos discentes.

Informagles importantes:

3. O Estagio Supervisionado em Publicidade e Propaganda exige a supervisao do aluno por parte
de um Publicitario Profissional na empresa ou instituicdo na qual se pretende realizar a atividade
ou do responsavel pelo setor no qual o discente ird exercer suas atividades.

4. A documentacdo a ser entregue ao final do semestre, em data pré-estabelecida pelo professor,
consta de:

4.1 Relatoério circunstanciado de atividades, no qual o discente descreve seu cotidiano
profissional no Estagio, tarefas desempenhadas e aprendizados diversos.

4.2 Cépia de pecas, textos e demais produtos elaborados ou desenvolvidos ao longo do
Estagio.

4.3 Entrega do Termo de Realizacao do Estagio Supervisionado em Publicidade e
Propaganda, preenchido e assinado pelo profissional que supervisionou o aluno (modelo
€em anexo).

5. A eventual realizacdo de Estagios em periodos anteriores podera ser aproveitada a critério do
professor responsavel pela Atividade apenas quando realizada até 1 (um) ano antes do semestre
letivo no qual o aluno se matricula no Estagio. Ter realizado o Estdgio em periodo anterior NAO
exime o aluno de comprovar a realizacdo das atividades em questdo através da entrega da
documentacao regularmente exigida.

6. Os casos omissos ou ndo previstos no presente Manual serdo resolvidos pela Coordenacdao do
Curso de Publicidade e Propaganda.

Fortaleza, 1° de margo de 2012.



TERMO DE COMPROMISSO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM PUBLICIDADE E
PROPAGANDA - VINCULO

A Coordenacdo do Curso de Publicidade e Propaganda da Universidade Federal do Ceara, com
sede na Av. da Universidade, 2762, CEP: 60.020-180, bairro do Benfica, na cidade de Fortaleza,

Estado do Ceard, neste ato representada pelo seu Coordenador, e, de outro lado, [nome da

g E AL (U Tor=To ) PP com sede na [Enderego]
................................................................................... Bairro....vovviiiiiis i
CEP..ovvivviiiieien Fone....oooviiiiiie, E-mail..ocoiii
Fortaleza, Estado do Ceard, CNPJ NO ....ciiviiiiiiiiiiniie e re e naenes neste ato representado por
1 T0 1.0 L= 1 P , tendo em vista a

realizacdo da atividade -curricular obrigatdéria Estagio Supervisionado em Publicidade e
Propaganda, resolvem celebrar o presente Termo, cuja validade se restringe ao periodo

estipulado abaixo, nas seguintes bases e condicdes:

Dos Objetivos do Estégio:

CLAUSULA PRIMEIRA - O Estagio tem por objetivos:

a) Estabelecer uma cooperacdo mutua entre o Curso de Publicidade e Propaganda da
Universidade Federal do Ceard e a Instituicdo na qual o discente ira realizar seu Estagio
(doravante nomeada “Conveniada”), no sentido de propiciarem ao aluno-estagiario
oportunidade para aprofundar conhecimentos e desenvolver habilidades significativas para a
formacao profissional a um sé tempo tedrica e pratica;

b) Oferecer a Conveniada mais um canal de informagdes indispensaveis no que se refere a

necessidade constante de aproximacdo junto as fontes de conhecimentos técnicos e
cientificos.

Da Competéncia da Coordenacdo do Curso de Publicidade e Propaganda:

CLAUSULA SEGUNDA - Compete & Coordenacdo do Curso de Publicidade e Propaganda:
a) Designar o professor orientador entre os docentes com experiéncia na area de especializagao
do treinando;

b) Articular-se com a Conveniada a fim de obter subsidios para avaliacdo do discente;

c) Exigir do aluno-estagiario a apresentacdo de relatério de atividades e demais documentos
relativos ao Estagio em prazos determinados previamente pela Coordenacdo do Curso.

d) Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estdgios de seus alunos-
estagiarios;

Da Competéncia da Instituicdo que recebera o discente para realizacdo do Estagio:

CLAUSULA TERCEIRA - A Conveniada que recebera o discente para realizacdo do Estagio assume



0 compromisso de proporcionar experiéncia pratica complementar, em consonancia com o
curriculo e horarios escolares do aluno-estagiario, de acordo com a legislagdo em vigor. Ficam
definidas as seguintes caracteristicas de realizacao do estagio:

a) O estudante se compromete a estagiar ....cocoiiiiiiiiiiiiiii (... )
horas/dia, no horario das .......... h as ........ h, totalizando........ccoviiiiiiiiiiiii e
(ceevinnnnn ) horas/semanais;

b) O estagio tera inicio <101 I Joviiiniiins Joreiinniinns e término em
............ [eviiiiiiiiid/ viiiiin... compreendendo um total de 96 (noventa e seis) horas;

CLAUSULA QUARTA - Compete a Conveniada:

a) Indicar funcionario do seu quadro de pessoal com formagdo na area de Publicidade e
Propaganda ou responsavel pelo setor no qual se dara o estagio, funcionario esse que ira
supervisionar as tarefas desenvolvidas pelos alunos-estagiarios;

b) Por ocasido do desligamento do aluno-estagiario, entregar o Termo de Realizagcdo do Estagio
Supervisionado (conforme modelo em anexo);

c) Solicitar, a qualquer tempo, o desligamento do Estagiario, dando ciéncia da ocorréncia, por

meio de comunicacdo formal enderecada a Coordenacdao do Curso de Publicidade e Propaganda
da UFC no prazo maximo de 05 dias Uteis.

Da Competéncia do Estagiario:

CLAUSULA QUINTA - Compete ao ALUNO-ESTAGIARIO:

a) Realizar com empenho as atividades de natureza publicitaria (treinamento) que sejam a ele
atribuidas pela Conveniada.

b) Na impossibilidade eventual do cumprimento de algum item da programacdo de tarefas
estabelecida, o aluno-estagiario tem o dever de comunicar formalmente a Coordenacdo € a
Conveniada a circunstancia do ocorrido em até 05 dias Uteis;

c) Cumprir as normas internas da Conveniada, normas que o Estagiario declara expressamente
conhecer;

d) Responder por perdas e danos conseqiientes da inobservéncia das normas internas da
Conveniada ou das normas constantes deste Termo de Compromisso de Estagio, quando
devidamente comprovados, seja por dolo ou culpa;

e) Seguir as orientacbes do Supervisor do Estagio designado pela Conveniada e pela
Coordenacao do Curso;

f) Apresentar as informacgbes e os relatorios que |he forem solicitados pela Conveniada e pela
Coordenacgao do Curso;

g) A possibilidade de desistir do Estagio a qualquer tempo, quando devera necessariamente
comunicar o fato a Conveniada e a Coordenacgdo do Curso com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias Uteis da data do desligamento.



Das Disposicoes Gerais:

CLAUSULA SEXTA - A realizacdo do Estdgio Supervisionado em Publicidade e Propaganda ndo
implica custos de qualquer natureza, nem a Universidade Federal do Ceara (por meio da
Coordenacao do Curso de Publicidade e Propaganda), nem a Instituicdo que recebe o
Estagiario para a realizagdo da Atividade (Conveniada), e nem ao proprio Estagiario.

CLAUSULA SETIMA - Fica a critério exclusivo de uma negociacdo entre o aluno-estagiario e a
Conveniada (sem intermediacdo da Universidade Federal do Ceara ou do Curso de
Publicidade e Propaganda da Universidade Federal do Ceara) a eventual remuneragéo pela
atividade desempenhada no ambito do treinamento em Publicidade e Propaganda.

CLAUSULA OITAVA - O Estagio Supervisionado em Publicidade e Propaganda é uma atividade
estritamente académica, que ndo se configura como vinculo empregaticio nem com a
Universidade Federal do Ceara, nem com a Coordenacdo do Curso de Publicidade e
Propaganda e nem com a Conveniada.

CLAUSULA NONA - As atividades de estagio sé poderdo ser iniciadas apds aprovacdo e assinatura
do presente Termo de Compromisso de Estagio pelas trés partes envolvidas.

CLAUSULA DECIMA - Serdo motivos para a rescisdo automatica do presente TERMO DE
COMPROMISSO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA a

ocorréncia das seguintes hipodteses:

a) A conclusdo, abandono do Curso ou trancamento total de matricula por parte do aluno-
estagiario;

b) Transferéncia do aluno-estagidrio para Curso ou Faculdade que ndo tenha relacdo com as
atividades de estagio desenvolvidas na Empresa;

c) Descumprimento do convencionado no presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.
E, por estarem devidamente ajustados com as condi¢des aqui estipuladas, firmam a
CONVENIADA e o ESTAGIARIO o presente termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, com

intermédio da Coordenacao do Curso de Publicidade e Propaganda da Universidade Federal do
Ceara.

Fortaleza, ......... de i, de ...........

Responsavel pela Instituicdo que recebe o aluno-estagiario (Conveniada)

Representante da Coordenagao do Curso de Publicidade e Propaganda da UFC

Aluno-Estagiario



TERMO DE REALIZAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Supervisor de Estagio:
Cargo Funcao:

Nome do Estagiario:
Curso:
Matricula:

e Tarefas realizadas pelo estagiario:

e Avaliagdo de Desempenho

Periodo de estagio: /___/ a /___/
Carga Horaria total: horas

Declaro, para fins de comprovacdo junto a Coordenacdo do Curso de Publicidade e
Propaganda da Universidade Federal do Ceard, que o aluno acima indicado realizou seu
Estagio, sob minha responsabilidade.

Fortaleza, de de 20

Assinatura e carimbo do supervisor




