Afastamento no Pais
Utilizar o site do ICA para preencher formulario de solicitagao

DEFINIGAO

Afastamento do servidor docente ou técnico-administrativo de suas atividades para participacao
em congresso, conferéncia, seminario, reuniao, missdo cientifica ou evento similar, bem como
para realizacao de pés-graduacdo, pds-doutorado e atividades de pesquisa e extensdo no pais.

REQUISITO BASICO

1. Carta de aceitacao ou convite oficial.

2. Compatibilidade do curso com o cargo exercido.

3. Interesse da Instituicdo no afastamento solicitado.

4 Os afastamentos para realizacao de programas de mestrado e doutorado somente serdao
concedidos aos servidores titulares de cargos efetivos no respectivo érgdo ou entidade ha pelo
menos 3 (trés) anos para mestrado e 4 (quatro) anos para doutorado, incluido o periodo de
estagio probatorio, e que ndo tenham se afastado por licenga para tratar de assuntos
particulares, para gozo de licenga capacitagao ou com fundamento neste afastamento nos 4
(quatro) anos anteriores a data da solicitagdo de afastamento. Excecao aplicada aos docentes
pela Lei n® 12.772/2012.

5. Os afastamentos para realizacao de programas de pds-doutorado somente serao concedidos
aos titulares de cargo efetivo no respectivo 6rgao ou entidade ha pelo menos 4 (quatro) anos,
incluido o periodo de estagio probatorio, e que ndao tenham se afastado para tratar de assuntos
particulares, para gozo de licenca capacitacdo ou com fundamento neste afastamento nos 4
(quatro) anos anteriores a data da solicitacdo de afastamento. Excecao aplicada aos docentes
pela Lei n® 12.772/2012.

DOCUMENTACAO

1) Carta de aceitacdo/prorrogacdo da instituicao (para cursos de pds-graduacao) ou
comprovante de inscricdo/matricula ou aceitacdo do trabalho a ser apresentado em congressos,
conferéncias e similares. Caso o documento seja em lingua estrangeira, anexar também, a
traducao oficial correspondente;

2) Plano de estudo (para cursos ou estagios);

3) Copia do trabalho ou resumo a ser apresentado em congresso, seminario ou evento similar;
4) Termo de compromisso e Responsabilidade (para afastamento superiores a 30 dias e
prorrogacoes de qualquer natureza);

5) Documentos de concessao de bolsa de auxilio (em caso de afastamento com 6nus);

6) Declaragdo de quitagdo com a Biblioteca Universitaria (somente se o afastamento for
superior a 15 dias e nao for nesta Unidade Federativa);



7) Relatorio de Atividades do periodo anterior (somente em caso de prorrogacao do
afastamento);

8) Relatorio da situacao funcional, nos Ultimos 2 (dois) anos que antecedem o pedido de
afastamento.

Obs: Se o solicitante estiver sendo representado pelo procurador, deve-se anexar a procuragao
com firma reconhecida.

PROCEDIMENTO

1. Preencher formulario especifico

2. Anexar documentacdo necessaria

3. A solicitacao de afastamento ou a possivel prorrogacdo, devera ser protocolada no Setor
de Gestao de pessoas do ICA. O processo, devidamente instruido com a documentagdo exigida,
sera submetido ao Conselho do ICA que sera encaminhado para dar entrada na PROGEP com
antecedéncia minima de 60 dias do inicio do evento.

4- Ao final do processo o interessado recebera uma via por email da portaria de afastamento.

INFORMAGCOES GERAIS

1.0s afastamentos para aperfeicoamento de mestrado, doutorado e pds-doutorado ndao
poderdo exceder 4 anos. O pedido inicial devera ser para o periodo de 1 ano, prorrogavel por
mais 3 periodos iguais.

2.As autorizagOes para afastamento serdo concedidas por até 2 anos, para o curso de mestrado
e por até 4 anos para curso de doutorado, prorrogaveis anualmente.

3.Para o pds-doutorado, sera concedido afastamento por 1 ano, improrrogavel.

4. O servidor afastado fara jus as férias relativas ao exercicio em que retornar. Relembre-se
que as férias somente podem ser acumuladas por necessidade do servico, nao podendo ser
acumuladas por motivo de afastamento, por falta de amparo. O servidor fara jus as férias no
exercicio em que retornar.

5. A autorizacao devera ser publicada no Diario Oficial da Unido, até a data do inicio da viagem
ou de sua prorrogagao.

6. Os eventuais pedidos de retificagdo de publicacdo no Diario Oficial deverdo conter: pedido do
interessado, com justificativa; copia da publicacdo a ser retificada; parecer do departamento e
do(a) Instituto/Faculdade ou centro.

7. O Afastamento do Pais de servidor ocupante de Cargo de Direcao (CD) ou designado para
Funcao Gratificada (FG) acarretara a perda da remuneracao correspondente nos casos de
periodos superiores a 90 dias. O servidor que viajar a convite direto de entidade estrangeira de
qualquer espécie ou custeado por entidade brasileira sem vinculo com a administracao publica
terd sua viagem considerada sem 6nus.



FUNDAMENTAGAO

. Artigo 47 do Anexo ao Decreto n® 94.664, de 23/07/1987 (D.O.U. 24/7/97);
o Decreto n® 5.707, de 23/02/2006 (DOU de 24/02/2006);

o Artigo 31 da Portaria MEC n° 475, de 26/08/1987 (D.O.U. 31/08/87);

° Portaria Normativa SRH/MARE n° 2, de 14/10/1998.

As normas relativas a gestdo de pessoas se acham em permanente atualizagdo por for¢a de novas leis e

normas emanadas da Secretaria de Gestdo Publica
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